
DECLARAÇÃO DE DESIGNAÇÃO DE PREPOSTO

À
[Nome do Órgão/Entidade Contratante]
[Endereço completo da unidade]

Ref.: Designação de Preposto – Contrato nº [xxxxxxxx] – Pregão nº [xxxxxxxxxx]/[ano]

A empresa [Razão Social da Contratada], inscrita no CNPJ sob o nº [CNPJ], com sede à [endereço 
completo], na qualidade de contratada no âmbito do contrato supracitado, com fundamento no §1º 
do art. 117 da Lei nº 14.133/2021, vem, por meio desta, designar formalmente o preposto que 
atuará junto à Administração para tratar de assuntos relativos à execução do objeto contratado.

DADOS DO PREPOSTO DESIGNADO:

- Nome completo: [Nome completo do preposto]
- CPF: [Número do CPF]
- Documento de Identidade (RG): [Número do RG], expedido por [órgão expedidor/UF]
- Telefone de contato: [número com DDD]
- E-mail institucional: [endereço de e-mail]
- Endereço residencial ou profissional: [se necessário]
- Foto 3x4: (anexa a esta declaração)
- Qualificação profissional:
 - Formação: [curso, instituição e ano]
 - Experiência: [breve resumo de experiência na função ou área]
 - Certificações (se houver): [listar]

PODERES E ATRIBUIÇÕES:

O preposto acima designado está autorizado a:

1. Representar a empresa nas tratativas relacionadas à execução do contrato junto à Administração;
2. Receber e repassar orientações operacionais;
3. Intermediar solicitações de ajustes ou correções nos serviços prestados;
4. Responder a comunicações e notificações relativas ao contrato;
5. Adotar providências imediatas para sanar falhas na prestação dos serviços.

Declaro, ainda, que o preposto ora indicado possui competência técnica e autoridade para tratar de 
assuntos relacionados à execução contratual, comprometendo-se a manter conduta ética e 
colaborativa no exercício de suas funções.

Nestes termos, firmamos a presente declaração para os devidos fins.
[Local], [data].
[Nome do Representante Legal da Contratada]
Cargo: [●]
CPF: [●]
RG: [●]
Assinatura: ________________________


